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Area solicitante: Grupo Gestion de Soporte

Responsable del area solicitante: JULIAN DAVID PEREZ REQUINIVA

Objeto: PRESTAR EL SERVICIO INTEGRAL DE FUMIGACION Y JARDINERIA DE LOS INMUEBLES DEL ICBF REGIONAL
GUAINIA 2024.

1. JUSTIFICACION Y DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.
1.1 Justificacion:

El ICBF es un establecimiento publico descentralizado, con personeria juridica, autonomia administrativa y patrimonio propio, creado
mediante la Ley 75 de 1968 y su decreta reglamentario 2388 de 1979 y Decreto 1084 del 2015, adscrito al Departamento administrativo
para la prosperidad social, mediante Decreto 4156 de 2011, que tiene por objeto propender y fortalecer a integracién y desarrollo
armonico de la familia, proteger a los nifios, nifias y adolescentes y garantizarles sus derechos.

Los gastos de funcionamiento tienen por objeto atender las necesidades administrativas y operativas de las Entidades para cumplir
a cabalidad las funciones asignadas en la Constitucion y la Ley. Estos, se ejecutaran estrictamente conforme al fin para el cual fueron
programados y acorde a lo establecido en las normas vigentes, cubriendo en primera instancia los gastos que tienen un caracter
inaplazable, y en segunda instancia gastos que garanticen la prestacion de los servicios en forma adecuada y oportuna a los
servidores publicos que laboran en la Regional Guainia.

El Instituto Colombiano de Bienestar Familiar debe adoptar estrategias para mantener su planta fisica en perfecto estado de
funcionamiento con el fin de evitar su deterioro, ademéas se debe garantizar condiciones saludables y libres de riesgos; igualmente,
se requiere brindar un adecuado saneamiento ambiental en sus instalaciones, para prevenir enfermedades y mantener un entorno
que brinde las mejores condiciones de higiene para todas las personas que permanezcan dentro de los inmuebles, manteniendo un
ambiente adecuado de trabajo; por lo que se hace necesario contratar el citado servicio.

1.2 Descripcion de la necesidad:

El Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) es un establecimiento publico descentralizado, con personeria juridica,
autonomia administrativa y patrimonio propio adscrito al Departamento Administrativo para la Prosperidad Social, creado por la Ley
75 de 1968, reorganizado conforme a lo dispuesto por la ley 72 de 1979 y du Decreto Reglamentario 2388 de 1979; sus estatutos
fueron aprobados mediante el Decreto 334 de 1980 modificado parcialmente por los Decretos 1484 de 1983 y 276 de 1988,
reestructurado por el Decreto 987 de 2012.
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Se requiere atender las necesidades administrativas y operativas de las entidades para cumplir a cabalidad las funciones asignadas
por la constitucion, la ley y demés normatividad. El ICBF Regional Guainia debe adoptar estrategias para mantener su planta fisica
en perfecto estado de funcionamiento con el fin de evitar su deterioro, ademas se debe garantizar condiciones saludables y libres de
riesgos; igualmente, se requiere brindar un adecuado saneamiento ambiental en sus instalaciones, para prevenir enfermedades y
mantener un entorno que brinde las mejores condiciones de higiene para todas las personas que permanezcan dentro de los
inmuebles, manteniendo un ambiente adecuado de trabajo; por lo que se hace necesario contratar el citado servicio.

Asi mismo se ejecutaran estrictamente conforme fueron programados y acorde a lo establecido en la normatividad vigente, cubriendo
en primera instancia los gastos que tienen un caracter inaplazable, y en segunda instancia gastos que garanticen la prestacion de los
servicio en forma adecuada y oportuna como el servicio de poda, tala, recoleccion, siembra de especies forestales y fumigacion de
los inmuebles en el ICBF Regional Guainia.

Teniendo en cuenta que la Regional Guainia no cuenta en su planta de personal con servidores publicos que puedan realizar estas
labores, se hace necesario contratar la prestacion del servicio con personas naturales o juridicas, bajo la modalidad de seleccion de
minima cuantia, para asi ofrecer atencion agil y oportuna y que responda con los requerimientos de la entidad.

Los bienes y servicios requeridos por la entidad y que deberan ser suministrados por el contratista de acuerdo con los requerimientos
del supervisor del contrato y entre los cuales estan con su respectivo Codigo UNSPSC:

CLASIFICACION UNSPSC DESCRIPCION
70111503 Servicios de poda de arboles
72102103 Servicios de exterminacién o fumigacion
72102104 Control estructural de plagas
78141603 Inspecciones de control de plagas
70141605 Servicios de manejo integrado de plagas

1.3. items en el Plan de Contratacion en el que se encuentra incluido el bien o servicio que se solicita: La presente
contratacion se encuentra en PACCO de la entidad tal y como se relaciona en la plataforma SECOP Il y como lo demuestra
el PACCO cargado en SECOP Il la seccion documentos del proceso.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO, PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION.
2.1 Descripcion del objeto:

PRESTAR EL SERVICIO INTEGRAL DE FUMIGACION Y JARDINERIA DE LOS INMUEBLES DEL ICBF REGIONAL GUAINIA
2024.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012




‘ ." 3 3 F3.P5.ABS 05/04/2023
‘ PROCESO ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

BAENESTAR FORMATO ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS Versibn 12 | Péagina 3 de 10

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS Fecha: 17/06/2024

2.2 Plazo de ejecucion:

El plazo de ejecucion del contrato sera desde el perfeccionamiento y legalizacion del contrato y expedicion del acta de inicio, hasta el
15 de diciembre de 2024.

Se perfecciona con la firma del ordenador del gasto y requiere para su legal ejecucion la aprobacion de las garantias y la expedicién
del Registro Presupuestal de conformidad con lo dispuesto en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1082 de 2015 y en el articulo
23 de la Ley 1150 de 2007.

2.3 Lugar de ejecucion:

El lugar de ejecucion del contrato se llevara a cabo en ICBF Regional Guainia calle 15 N° 8-86 y casa de archivo ubicada en la carrera
9 N°14- 80 MZ S2.

NOTA: Las actividades de jardineria se desarrollaran en el ICBF Regional Guainia y CZ Inirida: calle 15 # 8-86 que tiene
aproximadamente 761,07 mts.

Las actividades de fumigacion y desratizacion se desarrollan en el ICBF Regional Guainia y CZ Inirida: calle 15 # 8-86 que tiene
aproximadamente a 1.557 mts y a la casa de archivo: Carrera 9 # 14-80 que tiene aproximadamente 202,35 mts

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Inirida- Guainia.

3. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR Y MODALIDAD DE SELECCION.
3.1 Identificacion del contrato a celebrar:

De conformidad con el objeto a contratar y lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, el contrato
resultado del proceso que aqui se adelanté se denominara: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

3.2 Modalidad de seleccion:

Conforme el Decreto 1082 de 2015 — Subseccién V- Articulo 2.2.1.2.1.5.2
()

Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las siguientes reglas son aplicables a la
contratacion cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:
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7.
8.

La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia la informacion a la que se refieren
los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia
minima, si se exige esta Ultima, y el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas.

La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entrega a satisfaccion de
los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar cdmo hara la verificacién
correspondiente.

La invitacion se hara por un término no inferior a un (1) dia habil. Si los interesados formulan observaciones o comentarios
a la invitacién, estos seran contestados por la Entidad Estatal antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas.

La Entidad Estatal debe revisar las ofertas economicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la
invitacién. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los
requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante un (1) dia habil.

La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la
invitacién a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacién de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al
contratista el nombre del supervisor del contrato.

En caso de empate, la Entidad Estatal aceptara la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo.

La oferta y su aceptacién constituyen el contrato.

De conformidad con lo anterior, la modalidad de seleccion pertinente para contratar “PRESTAR EL SERVICIO INTEGRAL DE
FUMIGACION Y JARDINERIA DE LOS INMUEBLES DEL ICBF REGIONAL GUAINIA 2024.” corresponde a:

a) Licitacion Publica

b) Seleccidn Abreviada:

1.
V.

VI.
VL.
VIIL.
IX.

X.

Para la Adquisicién de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes por subasta Inversa____

Para la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas Técnicas Uniformes por compra de catalogo derivado de la celebracion de
acuerdos marco de precios____

Para la adquisicién de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes en bolsas de productos___

Para la Seleccién Abreviada de Menor cuantia______

Prestacion de servicio de salud _____

Declaratoria de desierta de la licitacion.

Productos de origen o destinacion agropecuarios____

Actos y contratos que tengan por objeto las actividades comerciales e industriales propias de las EICE y de las SEM

Para la ejecucion de: proteccion de personas amenazadas, desmovilizacion e incorporacion, atencién a poblacién desplazada por la
violencia, proteccion de derechos humanos y poblacién en alto grado de exclusién

Contratacion de bienes y servicios que se requieren para la defensa y seguridad nacional____

c¢) Concurso de méritos:
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l. Abierto

Il. Con precalificacién
M. Escogencia de intermediarios de seguros

d) Contratacion Directa:

l Urgencia manifiesta.

Il. Contratacién de empréstitos____
lll.  Contratos interadministrativos ____
V. Contratos para el desarrollo de actividades cientificas y tecnologicas _
V. Encargo fiduciario

VI. Inexistencia de pluralidad de oferentes. ___
VII. Arrendamiento o adquisicidn de bienes inmuebles.
VIIL. Prestacion de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion. __

e) Minima cuantia

X

3.3. Cadigo (s) UNSPSC:

70111501, 70111503, 72102103, 72102104, 78141603, 70141605

4. ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, la coordinacién Grupo Gestion de Soporte del ICBF adelant6
un estudio de mercado, en donde se estimo que el valor para “PRESTAR EL SERVICIO INTEGRAL DE FUMIGACION Y
JARDINERIA DE LOS INMUEBLES DEL ICBF REGIONAL GUAINIA 2024” es de hasta QUINCE MILLONES DOSCIENTOS
SESENTA'Y OCHO MIL SEISCIENTOS CINCUENTA'Y DOS PESOS M/CTE ($15.268.652), tal como se evidencia en el documento
anexo, el cual forma parte integral del presente documento.

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

1 JARDNERIA 7 $1.228.100 $8.596.700

2 FUMIGACION 7 $953.136 $6.671.952
$15.268.652

NOTA: Para esta contratacion APLICA el estudio de mercado o de sector. SE ADJUNTA ANEXO.

5. FUENTE DE LOS RECURSOS

El valor del contrato y/o proceso se encuentra respaldado por la disponibilidad presupuestal o vigencia futura relacionada en la

plataforma SECOP II.

Nro. De CDP

Dependencia
Fecha de CDP

Posicion Catalogo de
Gasto

Fuente

Valor en Letras

Valor en
Numeros.
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10824 21/05/2024 201- SOPORTE A LA 27 QUINCE MILLONES
GESTION DEL C-4699-1500-2-53105b- DOSCIENTOS SESENTA Y
PROYECTO - DE TIPO 4199064-02 OCHO MIL SEISCIENTOS $1 5268658
ADMINISTRATIVO CINCUENTA'Y OCHO PESOS
M/CTE

6. JUSTIFICACIONES DE LOS FACTORES DE SELECCION.

No aplica

6.1 Criterios de Verificacion:

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes son:
No aplica

6.2 Criterios de Ponderacion:

No aplica

6.3 Obligacion en materia de Acuerdos Comerciales:

No aplica

7. OBLIGACIONES.

7.1 Obligaciones del Contratista.
7.1.1 Obligaciones Generales del Contratista:

1. Constituir y allegar a El ICBF las garantias requeridas dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcién del contrato.
Disponer de los medios necesarios; equipos, transporte, personal y demas elementos necesarios para la correcta ejecucién del
contrato.

3. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del Contrato que le imparta EL ICBF a
través del supervisor de este, para una correcta ejecucién y cumplimiento de sus obligaciones.

4. Entregar al supervisor del Contrato los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto y/o elementos entregados e instalados
cuando asi se requiera.

5. Presentar la factura de conformidad con la forma de pago estipulada en el contrato, junto con la documentacion completa

requerida para el pago.

Asumir la responsabilidad de todas las actividades a la ejecucion de las obligaciones establecidas en el presente contrato.

7. Disponer de los medios necesarios para el mantenimiento y custodia de la documentacion objeto del presente contrato.

o
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8. Cumplir con la politica de buen trato para con los demas colaboradores internos y externos del Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar, y actuar con responsabilidad, eficiencia y transparencia.

9. Colaborar con el ICBF en el suministro y respuesta de la informacién correspondiente, a los requerimientos efectuados por los
organismos de control del Estado Colombiano en relacion con la ejecucion, desarrollo o implementacion del contrato objeto del
presente documento.

10. Presentar los recibos de pago realizados al Sistema Integral de Seguridad Social y aportes parafiscales si a ello hay lugar, para
cada uno de los respectivos desembolsos que se estipulen en el presente contrato de acuerdo con la normatividad vigente.

11. Respetar la politica ambiental del ICBF, politica que incluye todas las normas internas sobre el uso de los recursos ambientales
y pUblicos, como el agua y la energia, racionamiento de papel, normas sobre parqueaderos y manejo de desechos residuales.

12. Guardar estricta reserva sobre toda la informacién y documentos que tenga acceso, maneje en desarrollo de su actividad o que
llegue a conocer en desarrollo del contrato y que no tenga caracter de publica. En consecuencia, se obliga a no divulgar por
ningun medio dicha informacién o documentos a terceros, sin la previa autorizacién escrita del ICBF.

13. Las demas que se requieran de acuerdo con la naturaleza del contrato

7.1.2 Obligaciones Especificas del Contratista:
El contratista bajo su responsabilidad, autonomia y en cumplimiento del objeto descrito cumplira con la siguiente obligacion:

1. Cumplir con plena autonomia técnica y administrativa, con las actividades, lineamientos y estandares definidos en el numeral 6
“Especificaciones Técnicas de los insumos, bienes, productos, obras o servicios a entregar” de la Ficha de Condiciones Técnicas
Esenciales para la Prestacion del Servicio y/o Entrega del Bien (FCT)

7.1.3 Obligaciones contractuales asociadas a los Ejes del Sistema Integrado de Gestion:
7.1.3.1 Obligaciones del Eje de Calidad

No Aplica

7.1.3.2 Obligaciones del Eje de Seguridad y Salud en el Trabajo

1. Realizar la induccion al equipo de trabajo que se empleara durante la ejecucion del contrato o convenio en materia de
Seguridad y Salud en el Trabajo.

2. Suministrar a los colaboradores vinculados para la ejecucion del contrato o convenio los elementos de proteccion personal
requerido para la realizacién de sus actividades.

3. Informar al ICBF los Accidentes de Trabajo y enfermedad Laboral — ATEL del personal a cargo del operador/contratista,
reportados a la ARL y EPS, durante el plazo de ejecucion del contrato o convenio.

7.1.3.3 Obligaciones del eje de Gestion Ambiental

1. Adoptar las medidas necesarias para el ahorro y uso eficiente de agua, energia, papel, y manejo de residuos que se generen
durante la ejecucion del contrato, de acuerdo con la politica ambiental de la Entidad.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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2. Adoptar las medidas necesarias para el manejo adecuado y la disposicion final de los residuos especiales y/o peligrosos
que se generen durante la ejecucion del contrato.

7.1.3.4 Obligaciones del Eje de Seguridad de la Informacion
No Aplica

7.2 Obligaciones del ICBF.

7.2.1 Obligaciones Generales del ICBF

Suministrar la informacion que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacion con el objeto del presente contrato.
Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

Efectuar la supervision y seguimiento del presente contrato.

Garantizar el cubrimiento de los gastos de desplazamiento y transporte aéreo y terrestre que EL CONTRATISTA requiera
para su traslado dentro y fuera del pais, en cumplimiento del objeto contractual, de conformidad con el acto administrativg
que regula la materia.

o=

7.2.2  Obligaciones Especificas del ICBF.

No Aplica

8 FORMA DE PAGO.

El valor del contrato a suscribir sera por el valor resultante de la adjudicacion, incluidos todos los costos directos e indirectos asociados al suministro
de los bienes y/o prestacion del servicio, el IVA, demés impuestos de ley.

Se pagara al contratista asi:

Los pagos se realizaran con corte mensual previa presentacion de la factura correspondiente, la certificacion de recibo a satisfaccion por parte del
supervisor y la certificacién del revisor fiscal o representante legal, segun corresponda, sobre el cumplimiento en el pago de los aportes parafiscales
y de seguridad social de sus empleados de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y articulo 23 de la Ley 1150 de
2007.

Teniendo en cuenta la implementacion de facturacién electronica, el contratista debe remitir las facturas al buzon
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co, indicando en el asunto los siguientes datos: PCI;#CONTRATO;CORREO SUPERVISOR. Se
debera adjuntar Unicamente la factura electrénica en representacion grafica y el archivo XML de la factura. En las notas de la factura se debe incluir
el siguiente texto: #$PCI;CONTRATONo.;CORREOSUPERVISOR#$. Las facturas se revisaran, aprobaran o rechazaran por el supervisor del
contrato, directamente en la plataforma Olimpia del Ministerio de Hacienda. Si al realizar la verificacion de una factura esta no cuenta con la
informacion completa para su aprobacion, sera rechazada y se solicitaran las correcciones a la misma. La factura corregida debe ser enviada
nuevamente al buzon de SIIF Nacién. Los documentos adicionales a la factura deberan ser remitidos directamente al correo que el supervisor del
contrato disponga para el efecto.
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El pago se realizara dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la radicacién de la factura y la certificacion de cumplimiento, previa
aprobacion del PAC (Programa Anual Mensualizado de Caja).

Sila(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), 0 no se acompanan los documentos requeridos para el pago, el término para este solo
empezara a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas, o desde que se haya aportado el Ultimo de los documentos
solicitados. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran de responsabilidad del contratista y no tendra por ello, derecho al pago de
intereses 0 compensacion de ninguna naturaleza.

Todos los pagos se realizaran conforme al PAC del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
NOTA: La factura y/o cuenta de cobro original debe reflejar con claridad el bien o servicio que se cobra, el iva, marca, valor del bien
0 servicio y garantia con que cuenta el bien o servicio.

9  SUPERVISION E INTERVENTORIA.

9.1 Supervision.

La supervision del contrato estara a cargo del a cargo del Coordinador del Grupo de Gestion de Soporte Regional Guainia. En todo
caso, el ordenador del gasto podra variar unilateralmente la designacion del supervisor, comunicando por escrito al designado, con

copia Al expediente.

9.2 Interventoria.

No Aplica

10 ESTIMACION DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLOS.

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, y el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015 en concordancia con lo
establecido en el “Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacion M-ICR-01” de Colombia
Compra Eficiente, la tipificacion, asignacion y estimacion de los riesgos previsibles en la contratacion.

SE ANEXA MATRIZ DE RIESGOS.

11 ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LAS GARANTIAS.

El contratista debera constituir a favor del ICBF Garantia de que tratan la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y el Decreto 1082 de
2015, considerando el objeto a contratar, las obligaciones contractuales y el valor del contrato, dicha garantia debera constituirse con
los siguientes amparos":

! www.colombiacompra.gov.co — Guia para el manejo de garantias en procesos de contratacion.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012
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*CUMPLIMIENTO: En cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, por el término de ejecucion de este y seis
(6) meses mas.

En los casos que se prorrogue el plazo de ejecucidn y/o se adicione al valor del contrato, el contratista se compromete a mantener
vigentes las garantias constituidas y a ampliarlas por el plazo o valor resultante

12 VIABILIDAD DEL COMITE DE CONTRATACION.

No Aplica

13 ANEXOS.

13.1Tabla Matriz Estimacién de Riesgos
13.2 Estudio de Mercado
13.3 Ficha de Especificacion de condiciones técnicas

14 APROBACIONES.

Cargo Nombre Firma —

JULIAN DAVID PEREZ REQUINIVA/<

Coordinador Grupo Gestién Soporte

[\
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